Klikk Start-knappen (Windows knappen) og skriv inn Outlook og trykk enter, for a starte opp
Microsoft Outlook. Skriv inn epostadressen din (bade det foran og etter alfakrgll).

X

& Outlook

E-postadresse

brukernavn@epostdomene.no

Avanserte alternativer v

Koble til

™ Microsoft

brukernavn@epostdomene.no

Skriv inn passord

Passord

Jeg har glemt passordet

Logg pa med en annen konto

Logg pa

Klikk Logg pa.



Na far du valg om Windows skal kun fa tilgang til 3 endre pa denne appen eller om Windows skal
huske kontoen din og logge pa andre nettsteder automatisk. Det enkleste a huke av for «Tillate at
organisjonen administrerer enheten min». Klikk OK etter at du har gjort dine valg.

Dersom du i stedet far opp en opp valg for a legge til serverinnstillinger, sd ma du legge til
serverinnstillingene manuelt. | sa fall, se tillegget serverinnstillinger i dette dokumentet.

Forbli palogget i alle appene dine

Windows vil huske kontoen din og logge deg pa appene og nettstedene dine pa denne
enheten automatisk. Dette vil redusere antallet ganger du blir bedt om a logge pa.

Tillat at organisasjonen administrerer enheten min

Nei, bare palogging til denne appen

Dersom alt gikk greit far du melding om at kontoen din er lagt til. Klikk Ferdig.

X

Du er klar!

Vi har lagt til kontoen din. N& har du tilgang til organisasjonens apper og tjenester.

Na far du en bekreftelse pa at kontoen din er lagt til. Fjern avhukingen for «Konfigurer Outlook
Mobile pa telefonen ogsa», dersom du ikke gnsker a sette den opp pa mobilen. Etter & ha klikket
Fullfgrt, kan du begynne a bruke kontoen din.



R Outlook

Kontoen er lagt til

Microsoft 365
brukernavn@epostdomene.no

Legg til en annen e-postadresse
E-postadresse

Avanserte alternativer v

v| Konfigurer Outlook Mobile pa telefonen ogsa

Fullfg

Na skal du fa tilgang til Innboksen din.
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Tillegg 1 — Legge til Kontoinnstillinger manuelt.

Dersom du blir bedt om a skrive inn Kontoinnstillingene, sa sett de inn som under. Dersom du bruker
et annet e-postprogram enn Outlook, sa skal du ogsa kunne bruke disse innstillingene.

Pa bade Innkommende e-post og Utgaende e-post, skal det sta tornado.email som servernavn. Pa
Imap port skal det sta 143 og pa SMTP port skal det sta 587. Pa krypteringsmetode for bade
innkommende og utgdende, skal det sta STARTTLS.

Kontoinnstillinger for IMAP
brukernavn@epostdomene.no (Ikke deg?)

Innkommende e-post

Server | tornado.email Port | 143
Krypteringsmetode | STARTTLS ~

Krever palogging med sikker godkjenning av passord (SPA)

Utgaende e-post

Server | tornado.email Port | s87

Krypteringsmetode | STARTTLS |+

Krever palogging med sikker godkjenning av passord (SPA)

Gé tllbake

Dersom dette ikke fungerer, sa prgve a starte fra nytt, og sjekke at du skriver inn rett brukernavn og
passord.

Dersom du fremdeles ikke far til 3 legge til kontoen, sa kan du kontakte oss pa telefon eller epost.
Kontaktinfo finner du inne pa websiden https://07.no/drift




Tillegg 2, legge til en konto fra Outlook programmet

Dersom du har lagt til en epostkonto fra fgr, ma du finne Kontoinnstillingene fra Outlook, og deretter
legge til ny konto.

Klikk Fil, og klikk deretter «Kontoinnstillinger».

©

(n) Informasjon

Kontoinformasjon

brukernavh@epostdomene.no
Apne og Microsoft Exchange
eksporter T

+ Legg til konto

@ Kontoinnstillinger

Endre innstillinger for denne kontoen eller opprett flere
Kontoinnstillinger tilkoblinger.

Fa tilgang til kontoen pa weben.

joJ
’_T| Kontoinnstillinger... ‘i i
2ol Legg til og fjern kontoer eller endre eksisterende pdroid.
tilkoblingsinnstillinger.

ET! Ki og synkroniseringsi illinger
0%

Oppdater grunnleggende kontoinnstillinger for eksempel
kontonavn og innstillinger for synkronisering av mapper.

& atdu er frar
~®& Renrecentanttilaana

Nar du far opp «Kontoinnstillingene», ma du klikke knappen «Ny» inne pa «E-post» fanearket.
Deretter skal du kunne legge til kontoen, slik det star beskrevet tidligere i dette dokumentet.



Kontoinnstillinger

E-postkontoer
Du kan legge til eller fjerne en konto. Du kan velge en konto og endre innstillingene.

E-post Datafiler RSS-feeder SharePoint-lister Internett-kalendere Publiserte kalendere Adressebgker

Sd Ny.. R Reparer.. BFendre.. @ Bruk som standard X Fjern * &

Navn Type
(] brukernavn@epostdomene.no Microsoft Exchange (send fra denne kontoen som st...

Valgt konto leverer nye meldinger til folgende plassering:

helge.stegemoen@07.no\Innboks
i datafilen C:\Users\Utlan\..\Microsoft\Outlook\helge.stegemoen@07.no.ost

Lukk



